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SAATRI (Servigo de Auto Atendimento Tributario)

% Prefeitura Municipal

Secretaria Municipal de Administragao e Finangas
\! a & SE 5 ON-LINE

Contribuinte / Outros

Concursos

Documentos

Econdmico Imobilidrio / 1PTU

Nota Eletrénica

Selecione o sevigo desejado clicando o botdo esquerdo do mouse sobre as guias.

2 : Novidades
- g
EC OHO m KJ O No mddulo Econdmico, encontram-se os sefvicos destinados as

< » saiba mais Empresas e Profissionais Autdnomos estabelecidos no municipio, \\,
e

como Certidies Negativas, Taxa de Alvard e Quiros i

3 5 6
R
e [
Miumero NFS-e: Inscrigio:

Cod. Verific.: N® e Série:

Certidio de: |Imovel [~] CPFICNPJ:

CEFICNPJ: | inscrigo: | | | oK

01. Tela Inicial - SAATRI

Na tela inicial do SAATRI (Servico de Autoatendimento Tributario) existem atalhos para
os servicos mais utilizados (Emissdo de CND de empresas, emissao de 22 via de IPTU, verificagdo
de autenticidade de NFS-e e consulta de RPS).

A coluna NOVIDADES contém informagOes disponibilizadas pela prefeitura ao

contribuinte.

E possivel também navegar entre as Abas (Guias) Econémico, Imobilidrio/IPTU,

Contribuinte/Outros, Documentos e Concursos.
Obs. Ndo foi citada a aba Nota Eletrénica, pois ela possui um manual de utilizagdo

proprio e ndo se enquadra no modulo Web Tributos.
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ECONOMICO

Nesta tela qualquer contribuinte podera solicitar habilitacdo, imprimir e verificar
autenticidade de certiddo negativa de débitos (CND) e imprimir segunda via de alvard e
parcelamentos.

Aos contribuintes habilitados, além das opg¢des acima, é possivel emitir DAM de 1SS
(homologado, substituicdo), declarar Ndo Movimento, ISS retido e pagamento de ISS em outro
municipio. Existe também as opg¢Oes para substituicdo tributdria (declaragdo e consulta de
substituicdo, envio e consulta de lote de substituicdo e emissdo, consulta e cancelamento de
DAM de substituicdo).

Obs. Para empresas que emitem NFS-e as opgées de emitir DAM de ISS Homologado,
declara¢éo de NdGo Movimento, ISS Retido e Pagamento de ISS em outro municipio néo

aparecem, pois, o sistema gera automaticamente estes documentos no final do més.

Acesso ao Sistema

Clique no botao, no canto superior direito da pdagina, a tela de login

ird aparecer para o contribuinte digitar o Login e Senha.

Acesso ao Sistema

B

Senha:

Esqueceu suasenha?  Cancelar | Entrar |

02. Tela Login

Caso vocé ndo tenha um Login e Senha, podera solicitar através da opg¢do > Solicitar
Habilitacao.
Obs. Caso tenha duvidas para solicitar habilitagdo, consulte o manual de solicitagdo de

habilitagdo.
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Taxa de Alvara

Para emitir a Taxa de Alvara, basta informar o CPF/CNPJ ou inscricdo municipal da
empresa. A consulta ird retornar o alvard do exercicio e os alvaras dos exercicios anteriores,
caso existam.

— Filtros de Consuita

CPF/CNP] Inscrigdo Municipal

03.310.625/0001-48 | |93?5543210

— Taxas de Alvara do Exercicio

Parcela Vencimento VI Original Desconto Acréscimo VI Atualizado  Agbes

Nenhum dado foi retornado.

— Taxas de Alvara de Exercicios Anteriores

Parcela Vencimento VI Original Desconto  Acréscimo VI Atualizado  Agbes

Data Original
31/05/2013
Data Nova
31/10/2015

Exercicio: 2014
(Em aberto)
COTA UNICA

129,00 o.o0 31,60 180,60 mprimir

Data Original
31/05/2013
Data Nova
31/10/2015

Exercicio: 2014
(Em aberto)

3 128,99 0,00 : 51,60 180,59 | Imprimir
COTA UNICA :

ISS Estimativa

Para consultar o DAM de ISS estimado, basta informar o CPF/CNPJ ou inscri¢do
municipal da empresa. A consulta ird retornar o ISS estimado do exercicio e dos exercicios
anteriores, caso existam.

En

o s e 2
> Estimativa

— Filtros de Consulta

CPF/CNP] Inscrigdo Municipal

07.568.886/0001-13 | |3012

— DAMs de ISS Estimado do Exercicio

Parcela Situacio Vencimento Vi Original Desconto Acréscimo V. Atualizado

fcio: 2015 |
Exer i en 7 | Em aberto | 31/10/2015 200,00 0,00 38,00 238,00 | Imprimir

Exercicio: 2015

S Em aberto | 31/10/2015 200,00 0,00 36,00 ; 236,00 | Imprimir

— DAMs de 1SS Estimado de Exercicios Anteriores

Parcela Situacio Vencimento VI Original Desconto Acréscimo VI Atualizado

Exercicio: 2014 |

it Em aberts | 31/10/2015 150,00 | 0,00 ; 46,50 | 196,50 | Imprimir

E"E'CD';;‘;BNH { Em aberto | 21/10/3015 150,00 | 45,00 195,00 | Imprimir

Exercicio: 2014

03/03 Ern aberto 531.4'10.-"2015 150.005 a.

43,50 ; 193,50 | Imprimir
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Emissao de Certidao Negativa

Para emitir uma CND (Certiddo Negativa de Débitos) basta digitar o CPF ou CNPJ da
empresa que automaticamente serd mostrado o nimero da inscrigdo municipal. Feito isso clique
em > Emitir. Se ndo houver nenhum problema de cadastro ou tributos em aberto, o sistema
apresentara a lista das certidGes emitidas e ira gerar uma nova certiddo automaticamente caso

ndo exista uma certiddo com validade valida.

il

Emissao de CND para Empresas

Informe os dados para Emissdo

CPF/CNFJ Inscrigdo Municipal
- i = Emitir |

Verificar Autenticidade de Certidao Negativa de Débitos

Clique em > Verificar Autenticidade e informe o cédigo de verificagdo da CND. O sistema

apresentara as informacdes da certiddo caso esta seja valida.

Verificacao de Autenticidade da CND para Empresas

— Informe os dados para Verificacdo de Autenticidade -

Codigo de Controle
— Verificar |

Imobiliario / IPTU

Selecionando a guia Imobiliario/IPTU, um novo menu de op¢bes aparecerd. Aqui o
contribuinte poderd emitir certiddo negativa de débitos imobiliarios, verificar autenticidade

destas e emitir DAM de IPTU.
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Emitir Certidao Negativa de Débitos e Verificacdo de Autenticidade

O processo para emitir uma CND e verificar autenticidade é igual ao processo descrito
para a tela Econ6mico, salvo o fato de que ird aparecer a inscricdao imobilidria ao invés da

Inscricdao Municipal.

IPTU

Para emitir e verificar os DAMs de IPTU, basta o contribuinte digitar o CPF ou CNPJ que
o sistema ird buscar as Inscricdes Imobilidrias vinculadas ao contribuinte. Feito isso o

contribuinte selecionara a inscri¢do e clicard no botdo Consultar.

- Filtros de Consulta -
CPF/CNP] {opcional)  Inscrigdo Imabilidria
07.568.886/0001-13 | |01020320048002002

IPTU do Exercicio

Vencimento VI Original sconto Acréscimo Vi Atualizado

Nenhum dado foi retornado.

IPTU de Exercicios Anteriores

Parcela Vencimenio VL Original Desconto  Acréscimo VL Atualizado

Exercicio: 2013 i D;It,aU?,r;gUif'?k
IPTU: COTA UNICA ke baibay
Data Nova

502,00 | 0,00 614,04 1.517,04 | Imprimir
(Em aberto) e ; : i -

Contribuinte / Outros

Selecionando a guia Contribuinte/Outros, o contribuinte terd acesso a emissio de taxas,

certiddo negativa do contribuinte e emissdao de DAM de ISS para empresas de fora do municipio.
Taxas Restritas

A emissdo de taxas restritas, como o préprio nome ja diz, € uma taxa que a prefeitura
define como sendo restrita a determinado tipo de contribuinte.

Emiss3ao de Taxas Diversas

Clicando em > Emitir sera exibido a tela acima, para que o contribuinte emita taxas.
Para emitir uma taxa o contribuinte ira informar a Receita, o tipo de contribuinte e o
CPF ou CNPJ. Se o contribuinte ja for cadastrado no municipio as informacgdes serao preenchidas

automaticamente, caso contrario, serd necessario preenche-las.
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Por ultimo, o contribuinte ird informar os dados do DAM, informando obrigatoriamente
o0 Ano e Més da competéncia, vencimento e valor do DAM. E opcional o preenchimento de uma
Observacao.
Terminado, basta clicar em Emitir DAM que o sistema ird gerar um boleto. Se este ndo

for pago em até 30 dias, é excluido automaticamente do sistema.

— Dados da Receita

_Recaita ) Tipo de Contribuinte CPF/CNP]
CONCURSO PUBLICO[™]| | Outros ™|

Dados do Contribuinte

Nome/Razdo Social _ Inscricdo Estadual
_Logrardoulr'pr .Nl.’lmern Complemento
.BEII’I’O : Municipio UF - FEP

Telefane _ E-mail

— Dados do DAM
STl Venaments Mo

| 10/2015 2| | ' | 30,00 |

Observagdo

Emitir DAM

03. Tela — Emissdo de Taxas Diversas

Emitir Certiddo Negativa de Débitos e Verificacao de Autenticidade

O processo para emitir uma CND do contribuinte e verificar autenticidade é idéntico ao
processo descrito para a tela Econémico, salvo o fato de que ird aparecer a razdo social do

contribuinte em vez da Inscrigdo Municipal.
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No Item ISS PARA EMPRESAS DE FORA, clicando em > DAM de ISS Homologadoou >

DAM de ISS de Substituicdo sera exibida a tela abaixo, para que a empresa que ndo é

estabelecida no municipio possa gerar DAM de ISS.

Basta completar com os dados da empresa e o valor e clicar em Emitir DAM que o

do sistema.

Emissao de DAM de ISS Homologado

sistema ird gerar um boleto. Se este ndo for pago em até 30 dias, é excluido automaticamente

— Dados do Contribuinte

CPF/CNP] NomefRazdo Social

Inscrigdo Municipal

Logradouro

N

mero Complemento

Bairro Cidade UF CEP

Telefone E-mail Inscrigdo Estadual
— Dados do DAM

Ano de Competéncia Més de Competéncia valor

2011 | |1_1 | | 0,00

CObservacdo

04. Tela—Emisséo de DAM de ISS Homologado para Empresas de Fora do Municipio

Emitir DAM |
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Para consultar os trdmites de um processo, basta informar o CPF/CNPJ e o nimero do
processo. Sera retornado os dados do processo e os tramites a ele vinculado, caso existam.

— Consultar Processo

CPF/CNP] Niamero

003.5824.179-09% | |012014

Consultar

— Dados do Processo

003.824.179-09

Requerente

CPF/CNPJ Nimero

RICARDO ANTUNES DA COSTA

Data de Entrada Situagdo
05/01/2012 Em Tramite
Assunto

REQUERIMENTO DE ISENCAQ DE IPTU

10/03/2012
10:22:59

07/02/2012
10:22:59

14:12:19

SETOR IMOBILIARIO SETOR DE TRIBUTOS

SETOR DE TRIBUTOS

SOLICITAR AQO CONTRIBUINTE OS
SEGUINTES DOCUMENTOS -COPIA DO
RG -COMPROVANTE DE RENDA

SETOR IMOBILIARIO FAVOR ANALISAR O CASO

05/01/2012 | sernp pE PROTOCOLO | SETOR DE TRIBUTOS | ENTRADA DO PROCESSO

DOCUMENTOS

Aqui o usuario podera baixar Leis, Decretos e outros documentos disponibilizados pela

prefeitura.

Prefeitura Municipal

Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

SERMG

Nota Eletronica Econdmico Imobiliario / IPTU

Formuldrios e documentos dteis

Contfribuinte / Outros Documentos | Concursos

Inicio

Baixe aqui documentos e requerimentos (teis para entrada de processos junto a prefeitura.

v LEIS

DOCUMENTO |
TESTE|

Nova Lei de S&o José

Testando a insergio de arquivo com a combo de categorias

Nova Lei de Sdo José
Testando a insergéo de arquivo com a combo de categorias

* Decretos




